
■渋谷ヒカリエ 8/CUBE 1,2,3 ご使用までの流れ 2013.10.18版

　　　ご使用者様 8/運営事務局

① 使用申込と審査

 公募期間内に、8/ホームページから
「使用企画書」をダウンロードし、ご応募ください。

8/コミッティによる審査の結果、
使用可否のご連絡をいたします。

② 契約までの流れ

審査確定後、速やかに8/運営事務局との
打合せをお願いします。
打合せ確認後、「使用申込書」を送付いたします。
使用開始日の6ヶ月前までに、必要事項を記入の上
ご提出ください。
内容確認の上「使用許諾書」を発行します。

「使用許諾書」の発行をもって契約成立です。
この時点からキャンセル料金が発生します。

③ 基本料金のお支払い

「使用許諾書」と一緒に「会場使用料金請求書」を
お送りします。
使用開始日の3ヶ月前までに、会場使用料金をお振込みください。

キャンセルの際は「キャンセル申請書」をご提出ください。

④ 展示設営計画書の提出、使用に関する打ち合わせ

使用する1ケ月前までに展示設営計画書を提出ください。
搬出入などに関して、最終のお打合せをお願いします。

⑤ ご使用期間

使用初日までに、出展作品リストを提出ください。
使用最終日に、事務局員と販売実績確認を行います。

⑥　歩合清算金・付帯料金などのお支払い

歩合清算金・付帯料金などを
指定の期日までにお振込みください。

※「使用企画書」は、
利用を確定するものではありません。
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※ キャンセル料 ※ 
・使用許諾書発行日から使用開始日の3ヶ月前まで 
                      ⇒会場使用料金の 50％ 

・使用開始日の3ヶ月前以降 ⇒会場使用料金の100％ 
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